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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-240

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién | RH-029-201-5-2026 /

de Contrato:

Tipo de Servicios: Profesionales <

Nombre y apellidos de Ia persona Brenda Johana Turcios Sing de Davila _\-
confratista: P

NIT de Ia persona contratista: 1613279-3

Plazo de Del: 02 de enero dy Al: 31 de diciembre de 2026 .
contratacién 2026

Periodo de este Del: 01 de febrero Al: 28 de febrero de 2026
informe: de 2026

Monto a pagar: Veinte mil queizales Q. 20,000.00 -

exactos e

Prestados en: Administracion Financiera .~

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-
240, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas: -~

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL MONITOREO Y SEGUIMIENTO DE LA
EJECUCION PRESUPUESTARIA Y FINANCIERA DE LAS UNIDADES EJECUTORAS
DEL MINISTERIO, ACTUANDO COMO ENLACE TECNICO ENTRE DICHAS UNIDADES
Y LA ADMINISTRACION FINANCIERA Y EL DESPACHO SUPERIOR.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el monitoreo mensual de la ejecucion
presupuestaria y financiera de las Unidades Ejecutoras, mediante el analisis de
reportes oficiales del SICOIN y otra informacién financiera disponible, identificando
avances en la ejecucion, para su oporiuno seguimiento y atencion, durante el mes
de febrero del 20286,

RESULTADO: Se contd con informacion mensual analizada y validada sobre la
ejecucion presupuestaria y financiera de ias Unidades Ejecutoras, lo que permitié
identificar oportunamente avances y desviaciones en la ejecucién, facilitando la
toma de decisiones para su seguimiento y atencién.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el acompafiamiento técnico a las
Unidades Ejecutoras para el andlisis y atencion de observaciones relacionadas con
la ejecucion presupuestaria y financiera, facilitando la comunicacion con las areas
de presupuesto, de la Administracién Financiera, a fin de impulsar acciones
cormrectivas que contribuyan a mejorar la ejecucion, durante el mes de febrero del
2026,
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RESULTADO: Se logro la atencién y seguimiento de observaciones rejacionadas
con la ejecucion presupuestaria y financiera de las Unidades Ejecutoras, mediante
el acompaiiamiento técnico y Ia coordinacion con las areas de presupuesto de Ia
Administracion Financiera, contribuyendo a la implementacién de acciones
cormrectivas orientadas a mejorar los niveles de ejecucién.

2. BRINDAR APQYQ PROFESIONAL A LAS UNIDADES EJECUTORAS EN LOS
PROCESQOS DE ADQUISICIONES BAJO LAS MODALIDADES DE COTIZACION Y
LICITACION MEDIANTE EL APOYO TECNICO, ADMINISTRATIVO Y NORMATIVO EN
LAS DISTINTAS ETAPAS DEL PROCESO, ACTUANDO COMO ENLACE ENTRE LAS
UNIDADES EJECUTORAS Y EL DESPACHO SUPERIOR.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional a las Unidades Ejecutoras en la planificacion
y preparacién de procesos de adquisicion bajo las modalidades de cotizacién y
licitacién, incluyendo la revisién de requerimientos y documentacién de respaldo,
verificando su congruencia normativa y presupuestaria, durante el mes de febrero
del 2026.

RESULTADO: Se fortalecié Ia planificacion y preparacion de los procesos de
adquisicion bajo las modalidades de cotizacion y licitacion de las Unidades
Ejecutoras, asegurando que los requerimientos y la documentacion de respaido
cumplieran con la normativa vigente y la disponibiiidad presupuestaria.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el seguimiento a los procesos de
cotizacion y licitacién en sus distintas etapas, coordinando con las Unidades
Ejecutoras y las instancias correspondientes, y actuando como enlace técnico ante
el Despacho Superior para la atencién de consultas, observaciones y gestiones
administrativas necesarias para el avance oportuno de los procesos, durante el mes
de febrero del 2026.

RESULTADO: Se logré un seguimiento efectivo de los procesos de cofizacion y
licitacidon en sus distintas etapas, mediante la coordinacién permanente con las
Unidades Ejecutoras y las instancias correspondienies, asi como la atencion
oportuna de consultas y observaciones canalizadas al Despacho Superior.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el seguimiento a los procesos de
cotizacion y licitacion en sus distintas etapas y las instancias comespondientes,
actuando como enlace técnico ante el Despacho Superior para la atencion de
consultas, observaciones y gestiones administrativas necesarias para el avance
oportunc de los procesos, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se garantizd la continuidad y avance de los procesos de cotizacién
y licitacién, a través del acompariamiento técnico y la coordinacion interinstitucional,
actuando como enlace ante el Despacho Superior para la resolucién de gestiones
administrativas.
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3. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ANALISIS, REVISION Y SEGUIMIENTO DE

/ LAS ACCIONES ORIENTADAS AL SANEAMIENTO Y REGULARIZACION DE SALDOS
CONTABLES RELACIONADOS CON PRESTAMOS, DONACIONES, CONVENIOS Y
FIDEICOMISOS DEL MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION,
ACTUANDO COMO ENLACE ENTRE LAS UNIDADES EJECUTORAS Y LA
ADMINISTRACION FINANCIERA.

<+ ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en reunir y consolidar informacién sobre los
saldos contables pendientes de regularizar por las unidades ejecutoras sobre
préstamos, donaciones y fideicomisos, durante el mes de febrero del 2026.

+ RESULTADO: Se conto con informacién consolidada y actualizada sobre los saldos
contables pendientes de regularizacion correspondientes a préstamos, donaciones
y fideicomisos de las Unidades Ejecutoras, lo que permitio contar con una base para
el andlisis y seguimiento de las acciones de saneamiento contable.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en revisar y analizar las leyes, reglamentos,
manuales, normativas vigentes relacionadas con saneamienio contable de
préstamos, donaciones y fideicomisos para asegurar que las acciones de
seguimiento estén alineadas con los requisitos legales, durante el mes de febrero
del 2026.

< RESULTADO: Se verifico Ia correcta alineacion de las acciones de seguimiento con
el marco legal y normativo vigente en materia de saneamientc contable de
préstamos, donaciones y fideicomisos, mediante la revisién y analisis de leyes,
reglamentos, manuales y demas disposiciones aplicables.

< ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en obtener informacion actualizada de parte
de personal a cargo de los saldos contables de préstamos, donaciones y
fideicomisos, para proporcionar el apoyo en el andlisis, revision y seguimiento
respeclivo, durante el mes de febrero del 2026.
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RESULTADO: Se obtuvo informacion actualizada y validada por el personal
responsable de los saldos contables de préstamos, donaciones y fideicomisos, lo
que facilité el analisis técnico, Ia revision documental y el seguimiento oportuno de
los procesos de regularizacién.

+ ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional a la coordinacion de saneamiento contable
en la conformacion de los informes finales de avances de las unidades ejecutoras,
para entrega en el Despacho Superior, durante el mes de febrero del 2026.

< RESULTADO: Se consolidaron y estructuraron los informes finales de avances de
saneamiento contable de las Unidades Ejecutoras correspondientes al periodo
2025, los cuales fueron presentados oportunamente al Despacho Superior,
proporcionando informacién clara y sustentada para el andlisis y la toma de
decisiones.




4. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA REVISION TECNICA DE LOS
EXPEDIENTES Y DEMAS DOCUMENTACION VINCULADA CON CUENTAS
CONTABLES, EN EL MARCO DE LOS PROCESOS DE SANEAMIENTO CONTABLE,
VERIFICANDO LA CONSISTENCIA DE DOCUMENTOS DE RESPALDO, A FIN DE
GARANTIZAR SU CORRECTA AUTORIZACION Y TRAMITE POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION FINANCIERA.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la revisién técnica de los expedientes y
documentacién vinculada con cuentas contables sujetas a procesos de saneamiento
contable, verificando la integridad, consistencia y congruencia de los documentos
de respaldo, conforme a la normativa vigente y a los procedimientos establecidos,
durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se revisaron técnicamente los expedientes contables sujetos a
saneamiento contable, verificando su infegridad y congruencia normativa.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en las observaciones técnicas derivadas de
la revisién de los expedientes contables y dar seguimiento a su atencion por parte
de las Unidades Ejecuforas y ofras instancias involucradas, considerando las
gestiones necesarias para la correccion y complementacién de |la documentacion
requerida para el saneamiento contable.

RESULTADO: Se dié seguimienio a la atencién de observaciones técnicas de los
expedientes contables, facilitando la correccion y complementacion de la
documentacion requerida, durante febrero de 2026.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la validacion final de los expedientes
contables regularizados, verificando que cumplan con los requisitos técnicos y
documentales para su correcta autorizacion y framite por parte de la Administracion
Financiera, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se validaron los expedientes contables regularizados para su
correcta autorizacion y framite ante la Administracion Financiera, durante febrero de
2028,

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la revision de expedientes para dictamen
de viabilidad técnico de la auditoria intema comrespondientes a saldos pendientes
de regularizar correspondientes a la Unidad Ejecutora 201 Administracion
Financiera, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se revisaron los expedientes correspondientes a saldos pendientes
de regularizar de la Unidad Ejecutora 201 Administracién Financiera,
proporcionando insumos técnicos para la emisién del dictamen de viabilidad por
parte de la Auditoria Intema.




5. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL AREA DE CONTABILIDAD Y EJECUCION
/ PRESUPUESTARIA DEL MAGA, MEDIANTE EL ANALISIS Y VERIFICACION TECNICA
DE LA DOCUMENTACION CONTABLE Y PRESUPUESTARIA, COMPROBANDO SU
CONSISTENCIA Y CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS NORMATIVOS, PREVIQ ASU
AUTORIZACION POR PARTE DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA,

+ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en reunir y consolidar informacién sobre los
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saldos contables pendientes de regularizar por las unidades ejecutoras sobre
préstamos, donaciones y fideicomisos, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se consolidé informacion actualizada sobre los saldos contables
pendientes de regularizar correspondientes a préstamos, donaciones y fideicomisos
de las distintas Unidades Ejecutoras, lo que permitié contar con informacién técnica
para el analisis y seguimientio del proceso de saneamiento contable.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en revisar y analizar las leyes, reglamentos,
manuales, normativas vigentes relacionadas con saneamientc coniable de
préstamos, donaciones y fideicomisos para asegurar que las acciones de
seguimiento estén alineadas con los requisitos legales, durante el mes de febrero
del 2026.

RESULTADO: Se realizd la revisidon y analisis del marco legal y normativo vigente
aplicable al saneamiento contable de préstamos, donaciones y fideicomisos,
verificando la congruencia de las acciones de seguimiento con las leyes,
reglamentos y manuales correspondientes, a fin de asegurar el cumplimiento de los
requisitos legales establecidos.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la revisién del Manual de Normas vy
Procedimientos para la Regularizacién de Cuentas Contables para las posibles
modificaciones y actualizacion con normativas vigentes, durante el mes de febrero
del 2026.

RESULTADO: Se efectué la revision técnica del Manual de Normas vy
Procedimientos para la Regularizacion de Cuentas Contables, identificando posibles
modificaciones para su actualizacion y alineacién con la normativa vigente aplicable.

/6. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL AREA DE CONTABILIDAD ORIENTADO A
FORTALECER Y MEJORAR LAS GESTIONES Y PROCESOS QUE SE DESARROLLAN
EN DICHA AREA, CONTRIBUYENDO A UNA EJECUCION MAS ORDENADA,
EFICIENTE ALINEADA A LA NORMATIVA VIGENTE.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el analisis y revision de los procesos
contables que se desarrollan en el area de Contabilidad, con el objetivo de fortalecer
una gestion contable mas ordenada y eficiente, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se analizaron y revisaron los procesos contables desarrollados en el
area de Contabilidad, identificando mejoras que contribuyen al fortalecimienio de
una gestion contable mas ordenada.




/7. OTRAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON EL SERVICIO CONTRATADO.
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ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la participacién de reuniones convocadas
por el Despacho Superior y la Administracion General, con el propdsito de definir
metodologias y estrategias de trabajo, presentar informes de ejecucién, asi como
brindar acompafiamiento y asesoria para su implementacién en las unidades
ejecutoras, durante el mes de febrero del 2026,

RESULTADOQO: Se parlicipé activamente en las reuniones convocadas por el
Despacho Superior y 1a Administraciéon General, contribuyendo a la definicién de
metodologias y estrategias de frabajo, a la presentacién de informes de ejecucion y
al acompartamiento técnico para su implementacion en las Unidades Ejecutoras,
fortaleciendo {a coordinacién insfitucional y el seguimiento a las acciones.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el monitoreo de la carga del Plan Anual
de Comporas 2026 en Guatecompras por las Unidades Ejecutaras y seguimiento de
su ejecucion, con el propdsito de contribuir al incremento del nivel de ejecucion
presupuestaria y financiera, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se identificaron registros pendientes y observaciones en la
informacién cargada, o cual permitié realizar las gestiones de coordinacién
correspondientes con las unidades ejecutoras para su cormeccion y actualizacion,
contribuyendo al orden y control de la carga en el sistema en el tiempo establecido.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en el seguimiento a las unidades ejecutoras
mediante visitas y reuniones periddicas, con énfasis en los eventos de compra en
proceso y en ejecucion, asi como en el monitoreo de los eventos de compra
planificados en sus distintas modalidades para el presente ejercicio, durante el mes
de febrero del 2026.

RESULTADO: Se efectu6 el seguimiento a las Unidades Ejecutoras a través de
visitas y reuniones periddicas, dando acompafiamiento a los eventos de compra en
proceso y en ejecucion, asi como al monitoreo de los eventos de compra
planificados en sus distintas modalidades, lo que permitio identificar avances, alertar
sobre posibles refrasos y forfalecer la coordinacion para una adecuada ejecucién.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la participacion de reuniones periddicas
con el personal de las unidades ejecutoras, UDAF y direcciones, con el propésito de
acompanar las gestiones administrativas de expedientes en proceso pendientes en
la Administracion Central, durante el mes de febrero del 2026.

RESULTADO: Se sostuvo participacion en reuniones periddicas con personal de las
Unidades Ejecutoras, la UDAF y las direcciones comespondientes, dando
seguimiento al estado de los expedientes administrativos en proceso pendientes en
la Administracién Central, lo que permiti6 identificar gestiones en tramite y coordinar
acciones para su avance durante el mes de febrero de 2026.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional en la participacion en reuniones conjuntas
con la Asesoria Juridica y las Unidades Ejecutoras en el proceso de cotizacion y
licitacidn programadas en el presente afic 2026, durante el mes de febrero del 2026.
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RESULTADO: Se participé en reuniones conjuntas con la Asesoria Juridica y las
Unidades Ejecutoras relacionadas con procesos de cotizacion y licitacion, dejando
constancia de los temas abordados, lo que permiti6 dar acompafiamiento a los
procesos en curso.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional por delegaciéon del Despacho Superior en la
participacion en reuniones conjuntas con la Asesoria Juridica y el Viceministerio de
Desarrollo Rural en la propuesta de modificacion del Reglamento del Fondo De
Crédito de Apoyo a los Pequefios y Medianos Productores Tobanik, entre el MAGA
y El Crédito Hipotecario Nacional.

RESULTADO: Por delegacion del Despacho Superior, se participé en reuniones
conjuntas dejando evidencia mediante convocatoria y/o listado de asistencia, notas
de reunion y correos de seguimiento con acuerdos y observaciones trasladadas.

ACTIVIDAD: Brindé apoyo profesional por delegacion del Despacho Superior en la
participacion en reuniones conjuntas con la Unidad de Género en los procesos de
la planificacién de actividades programadas para el afio 2026, con planeamiento y
comunicacion social y en las gestiones administrativas para la adquisicion de
materiales y suministros para los beneficiarios de las actividades, durante el mes de
febrero del 2026.

RESULTADO: Se contribuyé a la definicion de las actividades previstas para 2026
y al seguimiento de las gestiones administrativas vinculadas a la adquisicion de
materiales y suministros con el Despacho Superior y la Administracion General.

Brenda Johana Turcios Sing de Davila
DPI: 2255 76287 1901

Celular: 5700-0616

manciero
E AGRICULTURA,
FALIMENTACION




